Balatonfiiredi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzoje
a kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Balatonfiiredi Kozos Onkormanyzati Hivatal Kirendeltségiranyité Osztilyan
igazgatasi iigyintézo
munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatérozatlan ideji kozszolgélati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Veszprém megye, 8230 Balatonfiired, Szent Istvan tér 1.

Ellatandé feladatok:

A Balatonfiiredi K6z6s Onkorményzati Hivatal Kirendeltségiranyité Osztalydhoz tartozod
teleptilések Onkorményzati, hatdsagi, valamint a képviseld-testiiletek miikodésével
kapcsolatos jegyzo6i hataskorbe tartozo feladatainak ellatasa az osztalyvezetd iranyitasaval.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

A jegyzé hataskorébe tartozo altalanos onkormanyzati ¢és hatdsagi igazgatasi feladatok
elokészitése, tigyintézése.

Gondoskodik az onkormanyzat mukddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol, részt vesz
Balatonsz61ds, Pécsely, Vaszoly és Dorgicse onkormanyzatok képviseld-testiileti iilésein,
kozremiikodik az eldterjesztések, jegyzokonyvek elkészitésében.

Testiileti dontések elokészitése, végrehajtdsanak szervezése, intézése. Onkormanyzati rendelet

tervezetek elokészitése, szerkesztése, publikalasa.
Valasztasok, népszavazasok lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok.

Jogallas, illetmény, juttatasok:
Bérezés megegyezeEs szerint torténik.

Palyazati feltételek:

- Magyar allampolgarsag

- Cselekvoképesség

- Biintetlen el6élet

- felsboktatdsban szerzett kozszolgélati, gazdasdgtudomanyi, bolcsészettudomanyi,
tarsadalomtudomanyi, jogi  szakképzettség; vagy felsdoktatasban  szerzett
szakképzettség és kozszolgalati, jogi szakképesités

- Felhasznal6i szinti MS Office alkalmazas

- Kozigazgatasi teriileten szerzett 1- 3 év szakmai tapasztalat

- ,,B” kategorias vezetdi engedély

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
- ASP iratkezel6 rendszer haszndalata
- 1JR jogszabalyszerkeszt6 rendszer ismerete
- kozigazgatési alapvizsga/szakvizsga



Elvart kompetenciak:
- pontos, preciz, 6nallo, feleldsségteljes munkavégzés
- 16 egylittmiik6do készség
- megbizhatdsag
- terhelhetOség

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
- fényképes, szakmai 6néletrajz
- iskolai végzettséget igazold okirat(ok) masolata(i)
- motivaciods levél
- 3 héonapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany
- hozzajarul6 nyilatkozat a személyes adatok kezeléshez
- hozz4ajarul6 nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasahoz

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazat elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2024. oktober 10.

A palyazat benyujtasanak modja:
Postai aton, az alabbiak szerint cimezve kell benyujtani:

Balatonfiiredi K6zos Onkorményzati Hivatal
Dr. Tarnoki Richard cimzetes f6jegyz0 részére

8230 Balatonfiired, Szent Istvan tér 1.

Kérjik a boritékon feltiintetni az 1/3986/2024-as azonositd szamot, valamint a munkakor
megnevezését: ,,Igazgatasi ligyintézd”

Elektronikus uton: Sariné Horvath-Lamperth Nikoletta részére a hr@balatonfured.com email
cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2024. oktober 15.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/

Balatonfiired, 2024. szeptember 19.



