Balatonfiiredi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Cimzetes f6jegyzéje

a kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan

palyazatot hirdet
Balatonfiiredi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Kirendeltség Iranyité Osztalyan
pénziigyi iigyintézoi

munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:

hatarozott idejiit GYES idejéig tart6 kozszolgdlati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Veszprém megye, 8233 Balatonszdl6s, F6 utca 9.

Ellatando feladatok:

Balatonsz616s Kozség tekintetében:

Az alairt utalvanyok alapjan elvégzi a szamldk, segélyek, tdmogatdsok, személyi
juttatdsok utaldsat.

Végzi az onkorményzat hazipénztaranak kezelését.

Az Onkormdnyzat vonatkozdsdban elldtja a munkaiigyi feladatokat, elOkésziti a
kinevezéseket, atsoroldsokat, megsziintetd okiratokat, ezeket folyamatosan vezeti a
KIRA rendszerben.

Elvégzi a nem rendszeres juttatasok lejelentését a KIRA rendszerben.

Vezeti a cafetéria nyilvantartas.

Elkésziti a kozfoglalkoztatashoz kapcsol6dé tdmogatds igénylését, elszamoldsat.
Ko6zremiikodik az Onkorményzat 4dltal beadandd pélydzatok eldkészitésében,
elszdmoldsaban.

Vezeti a targyi eszkoz nyilvantartast, elkésziti az tizembe helyezési okméanyokat, végzi
az értékcsokkenés elszdmolasat, feladdst készit a szamviteli ligyintézd részére.
ElOkésziti a timogatasi szerzodéseket, kezeli az eldirt nyilatkozatokat, és a timogatott
szervezetek elszamoldsat, amelyekrdl nyilvantartdst vezet.

Végzi az onkormdanyzati gépkocsik menetlevél nyilvantartasat, elszamoltatisat.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

hazi pénztir kezelése, banki utaldsok inditésa,

munkaiigyi feladatok az Onkormédnyzat vonatkozdsdban, lejelentések a KIRA
rendszeren keresztiil,

palyazatok el0készitése, elszdmolasa,

nyilvantartasok vezetése.

Jogallas, illetmény, juttatasok:

A jogallasra, €s a juttatdsokra a kozszolgélati tisztviseldk jogallasarol szol6 2011. évi CXCIX.
torvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgérsig
Cselekvoképesség
Biintetlen el6élet



- A kozszolgdlati tisztviselok képesitési eldirdsairdl szolé 29/2012 (III. 7.) Korm.
rendelet 1. szdmid mellékletének 19. pontja alapjan: I. besoroldsi osztdlyban:
felsdoktatdsban szerzett gazdasdgtudomanyi, kozszolgalati, miliszaki menedzser,
gazdasagi agrarmérnoki, jogi szakképzettség; vagy felsOoktatisban szerzett
szakképzettség, és gazdasdgtudomanyi, statisztikai, informatikai, miiszaki, logisztikai
fels6foku, ill. mérlegképes konyveld szakképesités.

II. besoroldsi osztdlyban: gazdasdgi kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai
végzettség és gazdasigtudomdnyi, statisztikai, banki ligyintézdi, informatikai,
miuszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités

- Felhaszndl6i szintli MS Office alkalmazds

- ,,B” kategoérids vezetdi engedély

- Hozzgjarul6 nyilatkozat vagyonnyilatkozat- tételi kotelezettség teljesitéséhez.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
- Kozigazgatasi teriileten szerzett szakmai tapasztalat

Elvart kompetenciak:

- pontos, preciz, 6néll6 feleldsségteljes munkavégzés
- j6 egyiittmiikodod készség

- megbizhatosag

- terhelhet6ség

A palyazat részeként benyijtando iratok, igazolasok:

- A kozszolgdlati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatdsi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a munkaiigyi nyilvintartdsra, a
kozszolgélati alapnyilvantartasra és a kozszolgalati statisztikai adatgytijtésre, valamint
a tartalékdllomdnyra vonatkoz6 egyes szabdlyokrdl szolé 45/2012 (111.20.) Korm.
rendelet 1. szdmud melléklete alapjan készitett fényképes, szakmai Onéletrajz
(http://kih.gov.hu/kozszolgalati-oneletrajz)

- Iskolai végzettséget igazold okirat(ok) mésolata(i)

- 30 napndl nem régebbi, a kozszolgalati jogviszony létesitésére kiadott (Kttv. 39. § (1)
bek.) erkolcsi bizonyitvany

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palydzat elbirdlasat kovetden azonnal betdltheto.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2019. januar 25.

A palyazat benyujtasanak médja:
A pélyazatot postai uton, az aldbbiak szerint cimezve kell benytjtani:

Balatonfiiredi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
dr. Tarnoki Richérd cimzetes f6jegyz0 részére
8230 Balatonfiired

Szent Istvan tér 1.

Kérjiik a boritékon feltiintetni az 1/8051/2018-0s azonosité szamot, valamint a munkakor
megnevezését: ,,Pénziigyi iigyintézd”

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2019. januar 31.

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
www.kozigallas.gov.hu




