Balatonfiiredi Kozos Onkormanyzati Hivatal Cimzetes f6jegyzéje

a kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan

palyazatot hirdet

Balatonfiiredi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Varosi Kincstar

szamviteli iigyintézoi

munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Veszprém megye, 8230 Balatonfiired, Szent Istvan tér 1.

Ellatando feladatok:

Balatonfiired Vdros Onkormdnyzat és a Balatonfiiredi Kozos Onkorményzat Hivatal
vonatkozdsdban szerzddések alapjan elvégzi a kimend szamlazast.

A szamldazas alapjan vezeti a kovetelések nyilvantartasat, elvégzi a sziikséges
egyeztetéseket.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a hatralékosokat, a fizetési hataridot kovetden fizetési
felszolitast kiild figyelemmel a helyi szabdlyozasra. . Eredménytelen felszolitdsok utdn a
kintlévdségeket dtadja jogi dton torténd behajtasra.

Elkésziti a bejovo szamldk és a kimend szamldk nyilvantartdsa alapjan az altalanos forgalmi
ado bevallast, intézkedik az altaldnos forgalmi ad6 utalasarol.

Kozremiikodik az Onkorményzat és Balatonfiiredi K6zos Onkormdnyzati Hivatal 4ltal
benyujtott palydzatok pénziigyi elszdmolasdban.

Adatot szolgaltat a koltségvetés tervezéséhez.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
Kimend szamlak elkészitése, kovetelések nyilvantartasa, dltalanos forgalmi ad6 bevallas.

Jogallas, illetmény, juttatasok:

A jogdllasra, és a juttatdsokra a kozszolgdlati tisztviselok jogdllasarol szold 2011. évi CXCIX.
torvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgérsig

Cselekvoképesség

Biintetlen el6élet

A kozszolgélati tisztviselok képesitési eldirasairdl szol6 29/2012 (II1. 7.) Korm. rendelet 1.
szamu mellékletének 19. pontja alapjan: I. besoroldsi osztalyban: felsfoktatdsban szerzett
gazdasdgtudomanyi, kozszolgdlati, miszaki menedzser, gazdasagi agrarmérnoki, jogi
szakképzettség; vagy felsdoktatdsban szerzett szakképzettség, €s gazdasigtudomanyi,
statisztikai, informatikai, miiszaki, logisztikai felséfokd, ill. mérlegképes konyveld
szakképesités.



II. besoroldsi osztdlyban: gazdasagi kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség
és gazdasdgtudomadnyi, statisztikai, banki iigyintézdi, informatikai, miszaki, logisztikai,
menedzserasszisztens szakképesités

- Felhaszndl6i szintli MS Office alkalmazds

- Hozzdjarul6 nyilatkozat vagyonnyilatkozat- tételi kotelezettség teljesitéséhez.

;;;;;

- Onkorményzatok gazdidlkoddsa és / vagy dallamhdaztartds teriiletén szerzett gyakorlat, -
mérlegképes konyveldi szakképesités és gyakorlat

Elvart kompetenciak: - pontos, preciz, ondlld, felelosségteljes munkavégzés,
- j6 egyiittmiikodo készség,
- megbizhatdsag,
- terhelhetOség.

A palyazat részeként benydjtandé iratok, igazolasok:
- fényképes, szakmai 6néletrajz
- iskolai végzettséget igazol6 okirat(ok) masolata(i)
- 30 napndl nem régebbi, a kozszolgalati jogviszony létesitésére kiadott (Kttv. 39. § (1) bek.)
erkolcsi bizonyitvany

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palydzat elbirdlasat kovetden azonnal betdltheto.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2019. janius 30.

A palyazat benyujtasanak médja:
A palyazatot postai dton, az aldbbiak szerint cimezve kell benyujtani:

Balatonfiiredi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
dr. Tarnoki Richérd cimzetes f6jegyz0 részére
8230 Balatonfiired

Szent Istvan tér 1.

Kérjik a boritékon feltiintetni az 1/4714/2019-es azonositdé szadmot, valamint a munkakor
megnevezEsét: ,,Szamviteli ligyintézd”

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2019. julius 7.

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
www.kozigallas.gov.hu
Napl6 cimii napilap

Balatonfiired, 2019. janius 11.



