
                       

 Balatonfüredi Közös Önkormányzati Hivatal                       

a "Közszolgálati tisztviselőkről szóló" 2011. évi CXCIX. törvény 45. § (1) bekezdése alapján  
pályázatot hirdet 

 

Balatonfüredi Közös Önkormányzati Hivatal  
Szervezési, Hatósági és Vagyongazdálkodási Osztály 

 

 

 

vagyongazdálkodási ügyintézői 
 

munkakör betöltésére.  
 

A közszolgálati jogviszony időtartama: 
 

határozatlan idejű közszolgálati jogviszony  
 

Foglalkoztatás jellege:  
 

Teljes munkaidő  
 

A munkavégzés helye: 
 

Veszprém megye, 8230 Balatonfüred, Szent István tér 1.  
 
Ellátandó feladatok: 
 

- helyiség- és területgazdálkodási pályázatok elkészítése, lebonyolítása 
- hasznosítási pályázatok kiírása, megjelentetése, beérkezett pályázatok értékelése, előkészítése    
  bírálatra 
- szociális bérlakások üzemeltetőjével való kapcsolattartás 
- Önkormányzat vagyonához kapcsolódó megállapodások, bérleti, adásvételi és egyéb szerződések  
  előkészítése, jogi szakértővel való egyeztetése, jóváhagyásra való előkészítése, aláíratása 
- aláírt megállapodások, bérleti, adásvételi és egyéb szerződésekben foglalt számlázáshoz  
  kapcsolódó adategyeztetés a Városi Kincstárral, számlák teljesítési igazolása 
- hátralékok alakulása, kintlevőségek behajtására vonatkozó intézkedések egyeztetése a jogi  
  szakértővel 
- testületi előterjesztése készítése, társosztályokkal való egyeztetés 
- szakvélemények, vázrajzok megrendelése, megbízási szerződések előkészítése 
- Önkormányzatot megillető jogok ingatlan-nyilvántartási bejegyzése és törlése 
- vagyonkataszter nyilvántartása, egyeztetése az analitikával, statisztika elkészítése 
  testület elé kerülő előterjesztés előkészítése, ügyfelek tájékoztatása 
- helyszíni bejárásokon való részvétel, ingatlanokkal kapcsolatos birtokba adási-vételi  
  jegyzőkönyvek elkészítése, közmű szolgáltatókkal való kapcsolattartás 
- ügyfelekkel való kapcsolattartás  az Önkormányzat tulajdonát képező vagyontárgyak        
  elidegenítésével, hasznosításával kapcsolatban 
- Roma Nemzetiségi önkormányzat működtetése  
- Balatonfüredi Közoktatási Intézményfenntartó Társulás és a Balatonfüredi Többcélú Társulás    
  tevékenységeinek koordinálása, dokumentumainak előkészítése, kezelése 
- jegyző által megjelölt rendeletekkel kapcsolatos tevékenység ellátása 
 
Munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök: 
 

Az önkormányzati vagyon hasznosítási tevékenységeihez kapcsolódó feladatok, bérleti, 
adásvételi és egyéb megállapodások, szerződések döntésre való előkészítése.  
 
 
Jogállás, illetmény és juttatások: 
 

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közszolgálati tisztviselők 
jogállásáról szóló" 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók.  
 



 
Pályázati feltételek: 
 

- Magyar állampolgárság, 
- Cselekvőképesség, 
- Büntetlen előélet, 
- Felsőfokú végzettség: felsőoktatásban szerzett közszolgálati, jogi, vagy 

gazdaságtudományi végzettség 
- közigazgatásban szerzett 1-3 év szakmai tapasztalat 
-  Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások),  
- B kategóriás jogosítvány 

 
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:  
 

- közigazgatási alapvizsga és/vagy szakvizsga 
- ASP irat szakrendszer felhasználói szintű ismerete 
 

Elvárt kompetenciák:  
 

- Önálló, felelősségteljes munkavégzés; terhelhetőség; erős stressz-tűrés; gyors   
      helyzetértékelő-képesség, képesség a csapatmunkára; pontosság, precizitás. 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 
 

- fényképes, szakmai önéletrajz 
- iskolai végzettséget igazoló okirat(ok) másolata(i) 
- 3 hónapnál nem régebbi, a közszolgálati jogviszony létesítésére kiadott (Kttv. 39. § 

(1) bek.) erkölcsi bizonyítvány 
- hozzájáruló nyilatkozat a személyes adatok kezeléshez  
- hozzájáruló nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség vállalásához 

 
A munkakör betölthetőségének időpontja:  
 

A pályázat 2024. május 11. napjától betölthető. 
 

 
A pályázat benyújtásának határideje: 2024. április 26. 
 
 

A pályázat benyújtásának módja:  
 

A pályázatot postai úton, az alábbiak szerint címezve kell benyújtani: 

Balatonfüredi Közös Önkormányzati Hivatal 
dr. Tárnoki Richárd címzetes főjegyző részére 
8230 Balatonfüred, Szent István tér 1. 
 
Kérjük a borítékon feltüntetni az 1/1152/2024-es azonosító számot, valamint a munkakör 
megnevezését: „Vagyongazdálkodási ügyintéző”  

Elektronikus úton:  
Sáriné Horváth-Lamperth Nikoletta részére a hr@balatonfured.com email címen keresztül. 
 
 

A pályázat elbírálásának határideje: 2024. április 30. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye: 
https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/ 

 

Balatonfüred, 2024. március 11. 


