Szakmai feladatok:
- Törvényességi szempontból véleményezi a Képviselő-testület elé kerülő előterjesztéseket, határozati javaslatokat, rendelet-tervezeteket.
- Véleményezi a Képviselő-testület működésére vonatkozó szabályzatot, annak módosítására irányuló javaslatot.
- Véleményezi a Polgármesteri Hivatal működésére vonatkozó szabályzatot, annak módosítására irányuló javaslatot.
- Véleményezi az önkormányzat által fenntartott intézmények szervezeti és működési szabályzatait.
- Javaslatot tesz önkormányzati kitüntetés adományozására.
- Javaslatot tesz az önkormányzat feladat-és hatáskörét szabályozó törvények módosítására.
- A város rendjének és közbiztonságának javítása érdekében együttműködik a Városi Rendőrkapitánysággal.
- Figyelemmel kíséri a Balatonfüredi Önkéntes Tűzoltóság Köztestület tevékenységét, a Polgárőrség működését.
- Figyelemmel kíséri a Polgármesteri Hivatal ISO 9001. minősítését, a tanúsítványban foglaltak érvényesülését.
- Ellátja a települési képviselők vagyonnyilatkozatával kapcsolatos nyilvántartási és ellenőrzési feladatokat
